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Resolucion N°266
(29 Diciembre de 2016)

Por la cual se reglamentan los requisitos y procedimientos para elaborar y tramitar
las propuestas y trabajo de grado

La Rectora de la CORPORACION UNIVERSITARIA DEL META, en uso de sus
atribuciones legales y las que confieren los estatutos y en atencién a lo estipulado
en el Reglamento de Titulacién de Grados y Postgrados establecido mediante
Acuerdo N°013 del 20 de diciembre de 2016.

RESUELVE

Articulo 1. Requisitos para la presentacién de propuestas de trabajo de grado. Los

requisitos para que un estudiante pueda presentar propuesta de trabajo de grado
son los siguientes:

Para los estudiantes de pregrado:

a) Deberan haber cursado y aprobado minimo el 60% de los créditos
académicos del programa al que pertenecen.
b] Presentar la auditoria académico que de fe del literal anterior.

Para los estudiantes de Postgrados:

a) Haber cursado y aprobado minimo el 80% de los médulos del programa
académico.

b) Presentar la auditoria académica que de fe del literal anterior.

Paragrafo. El egresado presentara propuesta del trabajo de grado, también, segun
lo establecido en esta Resolucion.

Articulo 2. Formulacién de la propuesta de trabajo de grado. Los estudiantes y
egresados desarrollaran la propuesta de trabajo de grado de acuerdo a los
formatos institucionales para tal fin y ésta debera contener lo siguiente:

a) Titulo e informaci6n del Proyecto

b} Area, linea y sublinea de investigacion

c] Estado del arte

d) Planteamiento del problema y la pregunta de investigacién,
e) Objetivos (General y especificos)

f] Justificacion

g] Marcos de referencia (Geogréfico, histérico, teérico, conceptual, legal)
h} Metodologia

i} Cronograma de actividades

j] Presupuestoy

k) Bibliografia




Paragrafo: deben presentarse segiin formato anexo y con un maximo de diez (10)
paginas.

Articulo 3. Entrega. Formulada la propuesta de trabajo de grado el estudiante o
egresado la entregard a su respectiva Jefatura de Programa o al Jefe del
Departamento de Especializaciones y Maestrias segun el caso, en medio fisico v
acompanado por la auditoria académica.

Articulo 4. Aval. Una vez entregada la propuesta de trabajo de grado, dentro de los
quince (15]) dias calendario el Jefe de Programa o el Jefe del Departamento de
Especializaciones y Maestrias informara al Director de Investigaciones en el
formato establecido si el tema de investigacion cumple con la pertinencia e
idoneidad.

Articulo 5. Director del Trabajo de Grado. El Jefe de Programa o el Jefe del
Departamento de Especializaciones y Maestrias asignara al respectivo director de
trabajo de grado quien debera, realizar el acompafamiento disciplinar y especifico
tanto a la propuesta de trabajo de grado como al trabajo de grado mismo.

Para el caso de postgrados el Director de Trabajo de Grado sera asignado de
acuerdo al perfil de los profesores de la institucion.

Articulo 8. Comité de Aprobacién. El primer sabado del mes se realizara un Comité
de Aprobacion de propuestas de trabajos de grado, integrado por los Jefes de
Programas y Jefes de Departamento respectivos, el Vicerrector Académico, el
Vicerrector de Postgrados y Educacién Continuada y el Director de Investigaciones.
El Comité revisara y evaluara las propuestas de trabajo de grado y éstas pueden ser
aprobadas, rechazadas o aprobadas con correcciones.

Articulo 7. Requisitos para la presentacion de trabajo de grado. Los requisitos para
que un estudiante o egresado pueda presentar trabajo de grado son los
establecidos en el Articulo 4 del Acuerdo 013 de 2016 Reglamento de Titulacién de
Grados y Postgrados.

Articulo 8. Contenido de los trabajos de grado. Los trabajos de grado deberan
ajustarse a las reglas establecidas en las normas APA, tanto para las preliminares
como para las referencias y citas bibliograficas. El contenido sera el siguiente:

Contenido
=  |ntroduccion;

Justificacion

Problema

Objetivos [General y especificos)
Hipotesis

Alcances

Limitaciones
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v Aportes teérico y practico
= Capitulos

= Conclusiones.
* Recomendaciones

Articulo 9. Entrega. Finalizado el trabajo de grado el estudiante o egresado
entregara el formato de presentacién del trabajo de grado firmado por el Director
de la misma, adjuntando la versién fisica y digital del borrador del trabajo de grado
al Director de Investigaciones el que dara aval en un tiempo no mayor a treinta (30]
dias calendario.

Articulo 10. Correcciones. Una vez presentado el trabajo de grado al Jefe de
Departamento de Investigaciones asignado por el Director de Investigaciones, éste
designara el asesor metodologico correspondiente quien realizara la revision del
documento y hara las correcciones del caso si las hubiere.

Entre las correcciones y la sustentacién del trabajo de grado no debe existir un
término superior a seis (6] meses so pena de que se entienda desistido el trabajo de
grado por parte del estudiante o egresado.

Articulo 11. Presentacion. El respectivo Jefe de Departamento de Investigaciones,
presentara en el formato establecido el trabajo de grado ante el Consejo de
Investigaciones para programar la sustentacién con una antelacion de treinta (30)
dias calendario.

Con el trabajo de grado, el estudiante o egresado entregara un articulo cientifico
que debera cumplir los requisitos de publicacién para ser considerado en la revista
Guarracuco y tres copias, en fisico y en digital del trabajo de grado, una para la
Jefatura del Programa, una para la Biblioteca y una para la Direccién de
Investigaciones. Para el caso de trabajo de grado de postgrados deberan presentar
dos ejemplares en medio fisico, radicados en la Biblioteca y la Direccion de
Investigaciones. En el momento del tramite de grado presentaran copia del radicado
ante el Vicerrectorado de Postgrados y Educacion Continuada.

Articulo 12. Sustentacién. El estudiante o egresado se presentara ante el Consejo
de Investigaciones para sustentar el trabajo de grado en las fechas establecidas
segln el calendario académico. El Director de Investigaciones, el Vicerrector
Académico y el Vicerrector de Posgrados y Educacion Continuada, asignaran los
jurados para la evaluacién del trabajo de grado.

Paragrafo. Para la evaluacion del trabajo de grado los jurados deberan recibir en
depésito con treinta (30) dias calendario de antelacién al Consejo de
Investigaciones, el documento escrito correspondiente al trabajo de grado para su
revision.




Articulo 13. Aprobacién. El trabajo de grado sera producto de la evaluacion, a
criterio de los Jurados podra ser rechazado o aprobado. Las distinciones
académicas de trabajo de grado se realizaran conforme a lo establecido en los
articulos 19 y 20 del Reglamento de Titulacién de Grados y Posgrados.

Articulo 14. Requisitos generales para la presentacion de las propuestas y trabajos
grado:

1. Deberan ser entregadas con todos los requisitos de presentacion formal,
siguiendo el modelo establecido por la Institucion.

2. Deberan estar inscritos en alguna de las lineas de investigacién vigentes de
acuerdo al programa académico al que pertenece el estudiante o egresado.

3. Las propuestas y trabajos de grado deberan ser presentadas por un
maximo de dos estudiantes 6 dos egresados.

Articulo 15. La presente resolucion rige a partir de la fecha.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Villavicencio a los veintinueve (29) dias del mes de Diciembre del afio Dos
mil dieciséis [20186).

MOJICA C
Rectora



