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1. Ingresar a la pagina de la Corporacion
www.unimeta.edu.co o en la direccidn http://classvirtual.unimeta.edu.co/.

2. Seleccionar el portal de estudiantes, registrar usuario y contrasefia.
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3. Para realizar cambios en los espacios académicos,
“GESTIONES?”, clic en cambios de asignatura.
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4. A continuacion, se desplegaran los espacios académicos que se tienen actualmente
matriculados, en estado “CURSANDO”.

Cambio de Asignaturas

x

Saleccione el Programa y luego el Curso a Cambiar.
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Tener en cuenta la parte superior de la ventana de cambios; si la asignatura corresponde al
programa de PREGRADO o si es de CENTRO DE IDIOMAS, asi mismo se visualizaran los

espacios académicos.
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5. Seleccionamos uno de los espacios en el cual requerimos realizar algin cambio, ya sea de
horario o de asignatura, haciendo clic en el espacio de seleccion ( =+ )

Cambio de Asignaturas

Saleccione el Frograma y Luego el Curso a Cambiar.

Programa: | DERECHO (2209) v
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L 495 - DERECHO CIVIL IX - SUCESIONES | SEDE PRINCIPAL 06:00:00 PM - 08:00:00 3 Permitido
g
LUMES:
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x CANCELAR

6. Después de seleccionar la asignatura, de acuerdo con el “item 5” se despliega la siguiente
ventana con los horarios y espacios académicos, permitiendo realizar cambios teniendo en
cuenta que las asignaturas ya inscritas por el estudiante no generen cruce entre si.

Cambio de Asignaturas

Seleccione la Sucursal y luego la Asignatura deseada.

Sucursal: SEDE PRINCIPAL v
‘Cambiar CAdigo y Nombre de la Asignatura
bt 495 - DERECHO CIVIL IX - SUCESIONES | ‘Grupo: 2 Sede: SEDE PRIMCIPAL Cupo i‘spum'bl: 5
Aula: RYL-402
= 457 - DERECHO INTERMACIOMAL PUBLICO Y PRIVADO Grupo: 1 Sede: SEDE PRIMCIPAL Cupos disponibles: 60
) i Aula: RYL-505
= 478 - DERECHO DE LA SEGURIDAD SOCIAL Grupo: 1 Sede: SEDE PRINCIPAL ¢ - "2 00 % a0

Cursando

Cursando

Cursando

Horario

Jueves: RYL-207 (06:00 &
PM-08-00 PAA)

Miércoles: RYL-402 (04:00
AM-08:00 AM)

Viernes: RYL-402 (06:00
AM-08:00 AM)

Lunes: RYL-505 (0B:00 AM-
10:00 AM)
Miércoles: RYL-505 (08:00
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7. Luego de seleccionar el horario o espacio académico el cual se requiere cambiar, se
visualizard el siguiente anuncio, si es correcto clic en “ACEPTAR”.

Confirme el Cambio de la Asignatura | %

g Sepuro que desea cambiar la Asignatura 495 por 92017

x CAMCELAR f ACEFTAR

Si el estudiante requiere realizar una cancelacion “retirar un espacio académico” debera enviar un correo
a Registroacademico@unimeta.edu.co, solicitando el retiro de la misma.
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