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INSTRUCTIVO PROCESO DE ADICIONES Y CANCELACIONES 
 

 
1. Ingresar a la página de la Corporación Universitaria del Meta “UNIMETA” 

www.unimeta.edu.co o en la dirección http://classvirtual.unimeta.edu.co/. 
 

2. Seleccionar el portal de estudiantes, registrar usuario y contraseña. 

 
 

3. Para realizar cambios en los espacios académicos, ingresamos por la pestaña 
“GESTIONES”, clic en cambios de asignatura.  

 

 
 

4. A continuación, se desplegarán los espacios académicos que se tienen actualmente 

matriculados, en estado “CURSANDO”.  
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Tener en cuenta la parte superior de la ventana de cambios; si la asignatura corresponde al 

programa de PREGRADO o si es de CENTRO DE IDIOMAS, así mismo se visualizarán los 

espacios académicos.  

 

 
 

 

 

5. Seleccionamos uno de los espacios en el cual requerimos realizar algún cambio, ya sea de 

horario o de asignatura, haciendo clic en el espacio de selección (      ) 

 

 

 
 

6. Después de seleccionar la asignatura, de acuerdo con el “Ítem 5” se despliega la siguiente 

ventana con los horarios y espacios académicos, permitiendo realizar cambios teniendo en 

cuenta que las asignaturas ya inscritas por el estudiante no generen cruce entre sí.  

 

  



 

Corporación Universitaria Del Meta  
Carrera 31A No 36 - 29. Edificio sede Centro semisótano 
Teléfono: 6621825 Ext 104 
Villavicencio (Meta) – Colombia 
E-mail: registrocademico@unimeta.edu.co 
 

7. Luego de seleccionar el horario o espacio académico el cual se requiere cambiar, se 

visualizará el siguiente anuncio, si es correcto clic en “ACEPTAR”.  

 

 

  

Si el estudiante requiere realizar una cancelación “retirar un espacio académico” deberá enviar un correo 

a Registroacademico@unimeta.edu.co, solicitando el retiro de la misma.  
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